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GÜNCEL PERSONEL NAKİL BİLDİRİMİNDE İZLENMESİ GEREKEN ADIMLAR
	


1
	[bookmark: _GoBack]Personel nakil bildirimi, ilgili Şube Müdürlerine (Murat KILIÇ / Serdar SARIÇOBAN) imzalattırılacak. (5 Nüsha Olacak)

	
	NOT: Okul Müdürlüğünce Hazırlanan personel nakil bildiriminde "Kişi icra borcu yoktur kaşesi" bulunması gerekmektedir.

	
	NOT: İl dışına tayin olup gidecek personeller için mutlaka Halk Bankasına gidilerek, promosyon farkı hesaplanıp iade işlemi gerçekleşecek ve personel nakil bildiriminde iade edilen tutar belirtilecektir.



	
2
	Müdürlüğümüz, 2-kat okula geçiş merdiveni camlı bölümde Şube Müdürleri imzasının olduğu kısımların tamamına İlçe MEM ıslak mühürü vurulacaktır.

	
	Müdürlüğümüz ek hizmet binası zemin katta (taş bina) HİTAP ve SGK giriş/çıkış işlemleri yapılacaktır.



	
3
	Personel Nakil bildiriminin 1 nüshası teslim edilecek. Teslim alındığına dair personel nakil bildirimlerine HİTAP giriş / çıkış kaşesi mutlaka yaptırılacaktır. 

	
4
	Müdürlüğümüz, 1.Katta bulunan Muhasebe bölümüne gelinerek KBS Giriş-Çıkış işlemi yapılacak. Muhasebe bölümüne personel nakil bildiriminin bir nüshası teslim edilecektir.


	
5
	Görevden ayrıldığı okul müdürlüğüne personel nakil bildiriminin bir nüshası teslim edilecek. Okul tarafından ilişiği kesilen personelin MEBBİS modülünde ayrılma tarihi mutlaka aynı gün işlenmelidir.


	6
	Yeni okuluna personel nakil bildirimi ile gidilip yasal süresi içerisinde göreve başlanacaktır.



	*Norm fazlası Sözleşmeli Öğretmen olarak tayini çıkan personellerimizin nakil işlemleri bittiği zaman mutlaka aynı gün yeni sözleşme imzalanması için Atama bürosuna kesinlikle uğraması gerekmektedir. (Birinci Kat)

	*Web sayfamızdan güncel Personel Nakil bildiriminin doldurulması gerekmektedir.



